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西安市房屋市政工程施工项目经理和总监理工
程师在岗履职记分管理办法（试行）

（征求意见稿）

第一章 总则

第一条（目的依据）：为进一步加强房屋市政工程施工单位

项目经理、监理单位总监理工程师（以下简称总监）在岗履职管

理，提升施工现场质量安全生产标准化水平。根据《中华人民共

和国建筑法》《建设工程质量管理条例》《建设工程安全生产管

理条例》《注册建造师管理规定》《注册监理工程师管理规定》

《建筑施工项目经理质量安全责任十项规定（试行）》《建筑工

程项目总监理工程师质量安全责任六项规定（试行）》等法律法

规，结合本市实际，特制定本管理办法。

第二条（适用范围）：本市行政区域内，从事房屋建筑和市

政基础设施工程施工活动的项目经理和总监在岗履职行为的记分

管理，适用本办法。

第三条（管理部门）：住房建设主管部门负责辖区内房屋建

筑和市政基础设施工程施工项目经理和总监在岗履职行为的监督

管理。建设工程质量安全监督机构（以下简称监督机构）负责施

工项目经理和总监施工项目经理和总监在岗履职行为的记分登记、

告知、复核和记分处理等工作。

第四条（信息共享）：监督机构对记分情况每季度进行通报，

http://www.lawtime.cn/info/gongcheng/jsgczl/
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鼓励使用西安市建设工程质量安全监管平台进行信息共享。

第二章 记分标准

第五条（初始分值）：项目经理和总监记分管理初始分值为

12分，根据在岗履职行为，一次记分分值为12分、6分、3分、1

分。

第六条（记分周期）：项目经理和总监在岗履职记分周期为

12个月，记分开始时间为建设工程取得《建设工程质量安全实施

监督通知书》时间，结束时间为出具工程质量监督报告时间，记

分管理工作与质量安全监督工作同步开展。

涉及行政处罚的，建设行政主管部门或开发区管委会做出行

政处罚决定后，按规定对项目经理（总监）进行记分。

涉及其他行政措施的，建设行政管理部门或开发区管委会 在

开具相应行政措施单后，按规定对项目经理（总监）进行记分。

第七条（记分标准）：

（一）项目经理记分标准：

项目经理有下列行为之一的，一次记 12分：

1.未履行质量安全管理职责造成质量安全事故的；

项目经理有下列行为之一的，一次记 6分：

1.每月带班生产时间少于本月施工时间 80%的；

2.未按照法律法规标准配备专职安全管理人员的；

项目经理有下列行为之一的，一次记 3分：

1.未在危大工程实施过程中现场履职的；

2.施工现场存在生产安全重大事故隐患；
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3.未组织危大工程验收，未参加超过一定规模危大工程专项

施工方案论证、建设工程地基基础、主体结构及主要隐蔽工程的；

项目经理有下列行为之一的，一次记 1分：

1.未组织对新入场人员进行安全教育、安全交底上岗作业的；

2.未组织对进场主要建筑材料、建筑构配件和设备联合验收

的；

3.使用国家明令淘汰、禁止使用的危及施工质量安全工艺、

设备、材料的；

4.施工现场质量问题或者安全事故隐患拒不整改或多次整改

不到位的。

（二）总监记分标准：

总监有下列行为之一的，一次记 12分：

1.未履行质量安全管理职责造成质量安全事故的；

总监有下列行为之一的，一次记 6分：

1.每月带班生产时间少于本月施工时间 80%的；

2.未按照法律法规标准配备专业监理工程师的；

总监有下列行为之一的，一次记 3分：

1.未审查施工单位安全生产管理机构及人员配备、特种作业

人员持证上岗等情况的；

2.未组织危大工程施工专项巡视检查的；

3.未参加危大工程验收、超过一定规模危大工程专项施工方

案论证、建设工程地基基础、主体结构及主要隐蔽工程的；

总监有下列行为之一的，一次记 1分：
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1.施工现场存在生产安全事故重大隐患的。

2.未根据监理工程的实际，制定建筑材料，建筑构配件和设

备取样送检的见证计划，并组织实施的。

3.未组织进行日常检查巡查、施工现场旁站或平行检验的。

4.未及时发现并督促整改施工现场质量问题或者安全事故隐

患的。

第三章 记分实施

第八条（记分获取）：监督机构及其监督人员对施工项目经

理和总监在岗履职情况实行现场记分管理。

第九条（分值计算）：监督机构在检查中发现项目经理、总

监有不履职行为的，应当分别记分，累加分值。

第十条（记分签认）：监督人员应当场如实填写“西安市房

屋和市政工程项目经理、总监在岗履职行为记分表”（附表 1、附

表 2），并由项目经理、总监当场签字，并作为建设工程监督资料

进行存档管理，作为累计记分依据。

第十一条（争议处理）：项目经理或总监对记分有异议的，

应在记分表上写明不同意见和理由，监督机构应在10工作日内确

认记分事项。

项目经理或总监未到场的，由建设单位见证签字，该次记分

结果视为有效。

第四章 记分运用

第十二条（处理措施）：项目经理、总监存在未履职行为的，

监督机构应针对具体违反条款下发“西安市房屋市政工程项目经
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理（总监）在岗履职行为记分告知单”（附表 3）。

（一）项目经理、总监在记分周期内，累计记分达到 6分（含

6分）以上 9分以下的，监督机构将项目列为重点监管对象，并对

项目经理或总监进行警示约谈，由市建设工程质量安全监督站对

项目经理（总监）组织培训考核；

（二）项目经理、总监在记分周期内，累计记分达到 9分（含

9分）以上以下12分的，除第十二条（一）中处理措施外，监督

机构将项目经理或总监不履职行为通知所在企业，并对施工企业

或监理企业主要负责人进行警示约谈；

（三）项目经理、总监在记分周期内，累计记分达到12分（含

12分）以上，监督机构建议施工企业或监理企业更换项目经理、

总监，并取消该项目本年度评优资格。

第十三条（记分计算）：记分周期届满，项目经理、总监记

分 6分以下的和接受警示约谈、培训考核合格的，记分清零；项

目经理培训不合格的，记分顺延至下个记分周期；项目经理或总

监拒不参加警示约谈或培训的，按照处理措施第十二条（二）处

理。

第五章 监督管理

第十四条（对行政工作人员处理）：监督机构工作人员违反

规定，对项目经理、总监不履职行为进行包庇、纵容造成后果的，

或者玩忽职守、滥用职权、徇私舞弊的，其所在单位应当依法给

予行政处分。

第六章 附则
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第十五条（解释部门）：本办法由西安市住房和城乡建设局

负责解释。

第十六条（实施时间）：本办法自 2024年 1月 1日起实施，

有效期 5年。
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附表 1：

西安市房屋市政工程施工项目经理履职行为记分表

项目经理： 执业证号：

工程名称： 身份证号：

序号 记分项目
应记

分值

本次

记分
备注

1 未履行质量安全管理职责造成质量安全事故的 12

2 每月带班生产时间少于本月施工时间80%的 6

3 未按照法律法规标准配备专职安全管理人员的 6

4 未在危大工程实施过程中现场履职的 3

5 施工现场存在生产安全重大事故隐患的 3

6
未组织危大工程验收，未参加超过一定规模危大工程专项施工方案

论证、建设工程地基基础、主体结构及主要隐蔽工程的

3

7 未组织对新入场人员进行安全教育、安全交底上岗作业的 1

8 未参加进场主要建筑材料、建筑构配件和设备联合验收的 1

9
使用国家明令淘汰、禁止使用的危及施工质量安全工艺、设备、材

料的

1

10
施工现场质量问题或者安全事故隐患拒不整改或多次整改不到位

的

1

应记分 项 合计 分

项目经理签名： 建设单位人员签名：

监理单位人员签名： 监督人员签名：

记分时间： 年 月 日



— 2 —

附表 2：

西安市房屋市政工程施工总监在岗履职行为记分表

项目总监： 执业证号：

工程名称： 身份证号：

序号 记分项目
应记

分值

本次

记分
备注

1 未履行质量安全管理职责造成质量安全事故的 12

2 每月带班生产时间少于本月施工时间80%的 6

3 未按照法律法规标准配备专业监理工程师的 6

4
未审查施工单位安全生产管理机构及人员配备、特种作业人员持证

上岗等情况的
3

5 未组织危大工程施工专项巡视检查的 3

6
未参加危大工程验收、超过一定规模危大工程专项施工方案论证、

建设工程地基基础、主体结构及主要隐蔽工程的
3

7 施工现场存在生产安全事故重大隐患的 1

8
未根据监理工程的实际，制定建筑材料，建筑构配件和设备取样送

检的见证计划，并组织实施的
1

9 未组织进行日常检查巡查、施工现场旁站和平行检验的 1

10 未及时发现并督促整改施工现场质量问题或者安全事故隐患的 1

应记分 项 合计 分

总监理工程师签名： 建设单位人员签名：

施工单位人员签名： 监督人员签名：

记分时间： 年 月 日
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附表：3

西安市房屋市政工程施工项目经理（总监）

在岗履职行为记分告知单

记[202 ] 号

项目经理（总监）姓名 ：

因为 项目（ 施工许可证编号 ）中项目

经理（总监）在岗履职行为存在如下问题，给予你（证书注册编号 ）

以下记分处理：

序 号 在岗履职行为 记分值

1

2

3

4

5

6

合计

你在记分周期（ 年 月 日 - 年 月 日）内，

已被累计达 分。

如果你的记分值累计达到规定的处理记分值标准，将根据《建设工程质量管理条例》

《建设工程安全生产管理条例》和《西安市房屋市政工程施工经理和总监理工程师在岗

履职记分管理办法》等有关规定处理。

签发单位 （章）

年 月 日

任职单位名称:

签收人 ： 签收日期 ：

本单一式三份，一份项目经理（总监） 留存，一份项目经理（总监）留存，一份监

督机构留存。
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